—岗位需求—
荆州市平安防水材料有限公司

公司简介
荆州市平安防水材料有限公司是一家集建筑防水卷材薄膜和胎基布研发、生产、销售、服务于一体的现代化民营企业。我公司成立于1993年，占地面积21000㎡，在岗职工180余人。公司现拥有大型吹膜机2台套、小型吹膜机2台套、连体吹膜机2台套、大型涂布机3台套、双色印刷机1台套、单色印刷机9台套、中型造粒机1台套、中型环保设备1台套、涤棉玻纤复合布生产线10条。2015年，分公司湖北优布非织造布有限公司成立，公司坐落于荆门市沙洋县纪山工业园，占地面积180亩，现已投产6条国际最先进的长丝聚酯胎基布生产线。

我公司年生产建筑防水卷材各类薄膜8千吨、涤棉玻纤复合布1.5亿平方米。公司年产值高达1.5亿元人民币。其中涤棉玻纤复合布产销量位居全国第一，产品销往全国20多个省级行政区，部分产品出口日本、中东。公司已成为我国中南部规模最大、产品最齐全的防水卷材薄膜和胎基布生产基地之一。

公司依托精细化的管理、稳定的产品质量和高效的全程服务，使“平安防水”享誉全国。公司现为湖北省建筑防水协会副会长单位，2019年，公司荣获湖北省支柱产业细分领域隐形冠军，2014年，我公司被评为“中国最具成长性建材企业100强”，2012年至2019年，我公司连续八年被湖北省建筑防水协会评为“优质原材料供应商”。公司已经申请15项实用新型专利，2020年已成为国家高新技术企业。

长期以来，我们秉承“质量为本、诚信服务”的经营理念，弘扬“责任、勤奋、专注、创新”的企业精神，恪守“为滴水不漏的防水卷材提供坚实的保障”的企业宗旨。我们致力于把公司建设成为管理科学、运行规范、受人尊敬的现代化企业。

公司地址：荆州开发区王家港支路2号

联系人邮箱：xiaoqian.chen@adama.com
联系人：姚女士15807210611

	*岗位
名称
	*薪资待遇/月
	*职能
	*招聘
人数
	*岗位描述
	*工作
性质
	工作
年限
	学历要求
	年龄
	任职描述

	人事行政经理
	7000-1万
	人事\行政\高级管理人力资源人事经理
	1
	
1、在公司人力资源战略、政策和指引的框架下，建立并实施人力资源方针和行动计划，以支持公司达到预期经营目标；
2、负责组织起草、修改和完善人力资源相关管理制度和工作流程；
3、负责招聘、培训、薪酬、考核、员工关系等人力资源日常管理事宜；
4、负责组织编写各部门职位说明书；
5、定期进行人力资源数据分析，提交公司人力资源分析报告；
6、根据行业和公司发展状况，协助制定公司薪酬体系、激励体系并负责实施；
7、协助监督控制各部门绩效评价过程并不断完善绩效管理体系；
8、协助推动公司理念及企业文化的形成；
9、协助制定公司人力资源整体战略规划；
10、负责部门的日常事务管理工作，协助完成本部门员工工作考核、激励及部门资金的预算和控制等工作，公司安排的其他工作。
	全职
	3-5年
	大学本科
	30-45
	本科及以上/人力资源相关专业

	仓库管理员
	4000-5000元
	生产\营运\采购\物流物流\仓储仓库管理员
	1
	1、收取库管提交的原材料领料表和成品入库单，录入到金蝶软件并审核。
2、在系统上审核原材料的入库。
3、每月1日与库管、车间负责人对成品、半成品、原材料、辅料等进行详细的盘成，把盘成数据与系统账存数据进行对比，得出盘盈盘亏情况并分析其原因，后以实际盘成数据作为本月的期初数据。同时向会计提供成本核算的相关数据。
4、负责各部门所需办公用品的预算、采购、保管、分发。
5、负责生产相关部门所需各类表格的打印、分发、收取。
6、负责相关文件的起草、审核、颁布，及相关资料的复印、收发、整理。
7、负责来客来访的接待工作。
8、协助开具销售单据。
9、做好办公区域环境卫生。
10、完成领导安排的其他工作。
	全职
	3-5年
	中等专科
	25-45
	

	销售经理
	面议
	销售\客服\技术支持销售人员销售代表
	5
	1、负责产品的市场开拓与销售工作，执行并完成公司产品年度销售计划。
2、根据公司市场营销战略，提升销售价值，控制成本，扩大产品在所负责区域的销售，积极完成销售量指标，扩大产品市场占有率;
3、对本区域客户进行合理划分及维护，拜访区域内客户，确定目标客户，并进行跟踪。与客户保持良好沟通，实时把握客户需求。为客户提供主动、热情、满意、周到的服务
4、动态把握市场价格，定期向公司提供市场分析及预测报告和个人工作内容。
5、维护和开拓新的销售市场和新客户，自主开发及拓展上下游用户。
6、收集一线营销信息和用户意见，对公司营销策略、售后服务、等提出参考意见。
7、对客户在销售和使用过程中出现的问题、帮助或联系有关部门妥善解决。
任职要求
	全职
	3-5年
	大学专科
	30-45
	本科及以上/计算机专业相关

	销售内勤
	3000-4000元
	销售\客服\技术支持销售人员其他
	1
	　1.搜集、整理相关产品的市场行情以及客户需求等情况，为销售代表提供销售信息;
　　2.帮助销售代表联系客户，发掘客户需求;
　　3.帮助销售代表做好客户的接待以及沟通工作，负责记录客户或者顾客的投诉并联系相关部门协助处理;
　　4.整理销售资料，管理销售合同以及其他销售文件，做好归档工作;
　　5.协助销售代表做销售数据的统计、分析工作，并制作销售报表;
　　6.为客户提供咨询服务，建立与客户的良好合作关系;
　　7.完成领导交给的其他任务。
	全职
	3-5年
	大学专科
	25-45
	1.市场营销相关专业专科以上学历;
2.具备1年以上相关工作经验;
3.熟悉企业相关的产品的销售状况;

	生产统计员
	3000-4000元
	生产\营运\采购\物流生产\营运生产文员
	1
	1、收取库管提交的原材料领料表和成品入库单，录入到金蝶软件并审核。
2、在系统上审核原材料的入库。
3、每月1日与库管、车间负责人对成品、半成品、原材料、辅料等进行详细的盘成，把盘成数据与系统账存数据进行对比，得出盘盈盘亏情况并分析其原因，后以实际盘成数据作为本月的期初数据。同时向会计提供成本核算的相关数据。
4、负责各部门所需办公用品的预算、采购、保管、分发。
5、负责生产相关部门所需各类表格的打印、分发、收取。
6、负责相关文件的起草、审核、颁布，及相关资料的复印、收发、整理。
7、负责来客来访的接待工作。
8、协助开具销售单据。
9、做好办公区域环境卫生。
10、完成领导安排的其他工作。
	全职
	3-5年
	大学专科
	25-45
	1、大专以上学历（统计学、数学、财务类专业优先考虑），一年以上同岗位工作经历；
2、熟练运用office办公软件，精通excel
3、具有较强的逻辑思维能力及分析能力；
4、具有较强的抗压能力；

	质检员
	4000-5000元
	生产\营运\采购\物流质量安全质量检验员\测试员
	2
	1、负责生产车间产品检验工作；
2、负责生产品质报表输出工作；
3、完成领导交办的其他事情。
	全职
	3-5年
	中等专科
	25-45
	中专以上学历，有品检/品管工作经验，熟悉质检、品管者优先。

	涂布班长
	7000-1万
	生产\营运\采购\物流生产\营运生产领班\组长
	2
	1.负责制定涂布工艺及管控产品生产流程中的生产工艺，不断检讨合理性并优化；
2.在涂布阶段针对生产工艺提出设计优化建议；
3.处理新产品调试阶段、量产阶段生产现场的工艺问题，并输出改善报告；
4.对新材料、新工艺、新设备的导入过程管控；
5.监督和纠正涂布生产现场不合理的、不符合工艺流程的作业行为；
任职资格:
1.高分子、材料、化学类理工科相关专业；
2.年龄:30-45岁以内,吃苦耐劳，有责任心，有工作经验者优先；
3.从事膜产品导入或膜涂布工艺生产岗位三年以上工作经验；
4.熟悉涂布机生产加工工艺，对生产现场管理有丰富的经验积累；
5.自我驱动型性格，工作态度端正，责任心强。
	全职
	3-5年
	中等专科
	30-45
	1.高分子、材料、化学类理工科相关专业；
2.年龄:30-45岁以内,吃苦耐劳，有责任心，有工作经验者优先；
3.从事膜产品导入或膜涂布工艺生产岗位三年以上工作经验；
4.熟悉涂布机生产加工工艺，对生产现场管理有丰富的经验积累；
5.自我驱动型性格，工作态度端正，责任心强。

	吹膜班长
	7000-1万
	生产\营运\采购\物流生产\营运生产领班\组长
	2
	1、负责操作吹膜机正常生产，严格按照要求操作，预防出现不合格品，降低生产浪费；
2、现场设备保养维护工作；
3、现场7S工作；
4、上级领导安排的其他相关工作；
5、对吹膜车间的质量控制要点负有检查和信息回馈责任；
6、对一些生产问题的步骤惯例处理应清楚明了；
7、提早15分钟接班，交接生产状况，服从厂长安排，并严格按照生产规程操作，保证本班生产线顺利运行；
	全职
	3-5年
	中等专科
	30-45
	1、年龄30-45岁，中专及以上学历，机械，机电，专业，有吹膜生产经验优先考虑；
2、擅长吹膜机调试，熟悉：聚乙烯，聚苯乙烯PS材料;
3、2年以上工作经验，本职岗位2年及以上管理经验。




	操作工
	5000-7000元
	生产\营运\采购\物流技工普工普工\操作工
	60
	1、按照车间主管要求，按时按量完成生产任务，完成当日当月生产任务；
2、按工艺要求进行生产操作；
3、服从领导安排，完成本岗以外的技术学习任务；
4、完成领导交办的临时工作。
	全职
	1-2年
	初中
	25-55
	1、遵守厂纪厂规，服从车间管理。
2、有生产制造型企业工作经验优先录取；
3、吃苦耐劳，有责任心。
工作时间：本公司实行8小时工作制和12小时工作制两种排班方式，三班倒及两班倒。每天8小时工作，工资3000-3500，,1小时4000-5000.(整条线计件，根据产量算工资)


