—岗位需求—
荆州市益海科技有限公司

公司简介
荆州市益海科技有限公司成立于2011年4月，位于荆州开发区深圳大道8号（美的路与深圳大道交叉处），注册资本壹亿元，占地面积100亩，是一家专业从事研发、生产、销售一次性使用介入类、麻醉－重症监护类医疗器械的公司。公司环境优美，绿树成荫，工作场所四季恒温、干净整洁，食堂、宿舍、篮球场等一应俱全。

公司地址：荆州开发区深圳大道8号

联系人：田再芹0716-8800129

	*岗位
名称
	*薪资待遇/月
	*职能
	*招聘
人数
	*岗位描述
	*工作
性质
	工作
年限
	学历要求
	年龄

	注册专员
	4000-5000元
	生物\制药\医疗\护理生物\制药\医疗器械医疗器械注册
	
	1、负责与食品药品监督管理部门进行沟通和协调；
2、了解并研究新产品注册的法律法规，为新产品注册或策略提供咨询建议；
3、关注国家食品药品监督管理局和省食品药品监督管理局网站发布的有关信息，及时掌握医疗器械注册相关政策和有关医疗器械品种及国家、行业标准的新动态；
4、参与企业医疗器械注册申请工作。
	全职
	
	大学本科
	20-40

	项目管理人员
	4000-5000元
	生物\制药\医疗\护理生物\制药\医疗器械医疗器械生产\质量管理
	
	1、产品订单评审，包括 BOM单整理、物料确认；
2、新产品的导入；
3、生产产品的工艺培训；
4、负责产品相关模具维修跟进、确认；
5 、负责产品的工装夹具设计制作；
6、新产品的研发；
7、注册产品样品制作/客户样品制作；
8、新产品注册资料编写。
	全职
	
	大学专科
	20-

	检验员
	4000-5000元
	生物\制药\医疗\护理生物\制药\医疗器械医疗器械生产\质量管理
	
	1、协助组织落实各项质量目标（产品质量、生产工艺、部门流程等）的完成，贯彻质量方针；
2、参与产品缺陷及故障分析并进行跟踪处理；
3、负责组织并实施对公司的员工质量管理体系知识的培训；
4、协助公司相关部门制订公司的产品质量标准。
	全职
	
	大学专科
	20-35

	设备管理人员
	4000-5000元
	生物\制药\医疗\护理生物\制药\医疗器械医疗器械维修人员
	
	1、负责对公司设备管理工作；从设备调试开始到设备的大故障维修的履历管理，内容包括设备基本情况、维修书、改善报告书等相关文件组织填写、归档存位，定期整理工作 ；
2、负责对公司固定资产设备的维护、保养及盘点；
3、负责对设备的安装和保养、维护工作；及时、高效地诊断并解决生产设备故障，保证生产的顺利进行并做到预防为主；对机器设备、设施的维修和异常情况的处理，并做好记录。
	全职
	
	
	18-

	销售内勤
	4000-5000元
	生物\制药\医疗\护理生物\制药\医疗器械其他
	
	1、协助销售主管，开展销售的各项工作；
2、制作报表；
3、客户的接待和维护工作。
	全职
	
	大学专科
	20-35

	仓库管理员
	4000-5000元
	生物\制药\医疗\护理生物\制药\医疗器械其他
	
	1、执行物资管理中与仓库有关的SOP，确保仓库作业顺利进行；
2、负责仓库日常物资的验收、入库、码放、保管、盘点、对账等工作；
3、负责仓库日常物资的拣选、复核、装车及发运工作；
4、负责保持仓内货品和环境的清洁、整齐和卫生工作；
5、负责相关单证的保管与存档；
6、仓库数据的统计、存档、帐务和系统数据的输入；
7、部门主管交办的其它事宜。
	全职
	
	中等专科
	20-35

	生产管理人员
	4000-5000元
	生物\制药\医疗\护理生物\制药\医疗器械医疗器械生产\质量管理
	
	1、保证车间的一切生产行为完全按照生产管理文件规定进行；
2、负责车间各个岗位人员的合理调配以保证生产的正常进行；
3、组织编写车间名岗位执行标准操作程序，负责设计制订生产记录和多种表格；
4、保证车间所生产的产品符合法定质量标准等岗位职责。
	全职
	
	中等专科
	18-

	行政人事助理
	4000-5000元
	生物\制药\医疗\护理生物\制药\医疗器械其他
	
	1、协助建立健全公司招聘、培训、工资、保险、福利、绩效等人力资源制度；
2、协助办公用品的采购，报销，发放及管理固定资产；
3、协助办公室公共设施、办公环境的维护及管理；
4、协助建立员工关系，组织员工的活动；
5、协助组织企业文化建设宣传工作；
6、配合上级做好其他人事行政方面的工作。
	全职
	
	大学专科
	20-35


